
Raccourcis clavier pour insérer 
des caractères spéciaux dans Word 
et tout autre logiciel au niveau des 

MAJUSCULES ACCENTUÉES 
 

Ì  ì  Ò  ò Ctrl + `( accent grave ), la lettre 
Á  É  Í  Ó  Ú  Ý   á  é  í  ó  ú Ctrl + ‘ ( apostro phe ), la lettre 
Ã ã  Ñ  ñ  Õ  õ  Ctrl + ( tilde ), la lettre 
A  a Ctrl + °, a ou A 
Æ  æ  Ctrl + &, a ou A 
Œ  œ Ctrl + &, o ou O 
ß Ctrl + &, s 
Ç  ç Ctrl +,  ( virgule )  , c ou C 

A étudier Ctrl + Ô, d ou D 
Ø  ø Ctrl +Alt+/  ( barre oblique), o ou O 
¿  Ctrl + Alt + shift ? 
¡  Ctrl + Alt + ! 
© Ctrl + Alt + C 
® Ctrl + Alt + R 
™ Ctrl + Alt + T 
… Ctrl + Alt + . ( point ) 
´   guillemet simple fermant Ctrl +  ( accent grave  ),` 
`   guillemet simple ouvrant Ctrl + ‘ ( apostrophe ),’ 
 Ctrl + ` ( accent grave ),’’ 
 Ctrl + ‘  ( accent grave ), ’’ 
 

Les quatre derniers éléments 
qui précédent peuvent varier 

suivant votre clavier 
 
Caractères avec accent aigu 
 Á  É  Í  Ó  Ú  Ý  á  é  í  ó  ú 
Caractères avec accent grave 
 À  È  Ì  Ò  Ù  à  è  ì  ò  ù 
Caractères avec accent tréma 
 Ä  Ë  Ï  Ö  Ü  ä  ë  ï  ö  ü  ÿ 
Caractères avec accent circonflexe 
 Â  Ê  Î  Ô  Û  â  ê  î  ô  û 
Caractères espagnols ou nordiques 
 Ã  Æ  Ç  Ñ  Õ  ã   æ   ç   ñ  õ   Ø ø 
  



Pour obtenir un caractère spécifique tapez la combi naison 
Alt + le chiffre indiqué  en le tapant sur la pavé numérique 

exemple  Alt 64                @ 
                    Alt 0201         É 
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